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Formador: Miguel Caldas (engenheiro; formador especializado em tecnologias de informagéo)

Este workshop centra-se nos temas fundamentais da operagéo do Microsoft Excel.

E dirigido aos utilizadores com menos conhecimentos desta ferramenta que continuam a utilizar o
método de tentativa-erro. Se tem algumas duvidas que considera serem “basicas” mas nunca frequentou
um curso de consolidacdo de conhecimentos ou o0s cursos que frequentou ndo abordavam estas
questdes “mais terrenas”, entdo este é o workshop certo. E tempo de retirar todas as ddvidas que
constantemente atrapalham o seu dia-a-dia na operacao com a folha de calculo. Traga as suas davidas
e veja-as esclarecidas!

Revisores oficiais de contas e seus colaboradores, membros estagiarios da OROC, profissionais nas
diversas areas, estudantes, e outros interessados.

Formatacdo: Colunas, Linhas e Células | Como evitar problemas com formatacéo

Célculo - Fungbes: Estudo de funcdes incontornaveis entre as quais - Soma (Sum), Média (Average),
Contar (Count), Contar.val (Counta), Contar.se (Countif), Se (If), Arred (Round), Hoje (Today)...
Célculo - Férmulas: Truques de digitacdo | Férmulas com referéncia a células de outras folhas e livros
Insercdo / Remocgao, Omissédo / Visualizacdo: Colunas e Linhas | Folhas do Livro

Edicdo: Quebrar linha dentro de uma célula | Fixar painéis | Procurar e Substituir

Impresséo: Configurar a impressao | Imprimir o Livro

Gestao da Folha de Célculo: Duplicar folhas | Copiar folhas de outro livro | Proteger Folhas

Gréficos: Criar graficos simples | Formatar / personalizar graficos

Andlise: Ordenacéo simples de listas | Filtragem de informacé&o

ROCs e colaboradores: 100€, outros profissionais: 150€

Os participantes devem fazer-se acompanhar de equipamento informatico

com o programa Microsoft Excel instalado.
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